
MINAS DO LEÃO

Prefeitura Municipal de Minas do Leão
Rua Senador Salgado Filho, nº 86, Centro, Horário de atendimento: Segunda-feira a Sexta-feira: 08:00 às 12:00 , 13:00 às

17:00.

Contabilidade

Categoria: Departamentos
Secretaria responsável: Secretaria de Finanças
Horário de atendimento: 08h às 12h e das 13h às 17h
Endereço: R. Sen. Salgado Filho, 86 - Centro, Minas do Leão - RS
Telefone: (51) 36941333
Email: contabilidade@minasdoleao.rs.gov.br e controleinterno@minasdoleao.rs.gov.br

Compete coordenar e orientar atividades referentes a registros contábeis, orçamentários, patrimoniais e financeiros,
sintética e analiticamente, de acordo com a legislação e normas vigentes. Elaborar documentos contábeis e manter
atualizados os registros e livros adequados. Organizar e elaborar balanços, balancetes. Elaborar relatório sobre
movimento sintético e analíticos da receita e despesa e demais informes estatísticos sobre as atividades do setor.
Programar, controlar e analisar os compromissos de pagamento da prefeitura avaliando as prioridades; proceder à
análise das despesas e sua evolução, assim como estudos e execução de outras relativas ao serviço de apropriação
de  custos  que  se  fizerem  necessários.  Efetuar  apuração  de  gastos  com  custeio  e  capital,  a  partir  de  dados
fornecidos pelos órgãos da Prefeitura.  Proceder a empenhos, anulações, inscrições, liquidações, e controle de
despesa.  Organizar  e  manter  registro  do  movimento  financeiro  da  Prefeitura,  de  modo  a  orientar  a  previsão  e  a
arrecadação da receita. Elaborar relatórios mensais e anuais dos serviços executados, acompanhados de boletins,
mapas e demonstrativos.   Elaborar, em consonância com o Prefeito e demais órgãos da administração municipal, o
Orçamento e o controle de sua execução.


